
Утверждено

постановлением Администрации

МО «Ленский муниципальный район

                                                                          от 17 февраля 2015 года  № 88-н 
Положение

о порядке приёма детей на обучение в муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Статья 1. Общие положения
1.1. Настоящее положение регламентирует порядок приёма детей  на обучение в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, детские сады структурных подразделений общеобразовательных учреждений (далее по тексту  МБОУ, МБДОУ) Ленского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.2.  Приём детей на обучение в МБОУ, МБДОУ осуществляется в соответствии с Конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, Конституцией Российской Федерации, «Гражданским кодексом РФ (часть первая)» от 30.11.1994 51-ФЗ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1  «О защите прав потребителей», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Федерального закона, №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003, Порядком приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 08.04.2014 № 293, Приказом Минобрнауки РФ от 13.01.2014 № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 30.08.2013 № 1014, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, законодательством Архангельской области, Уставом МО «Ленский муниципальный район», Распоряжениями Отдела образования Администрации МО «Ленский муниципальный район», Уставом и локальными актами МБОУ и  настоящим Порядком.

1.3. Порядок приёма призван обеспечить принцип равных возможностей в реализации прав детей на образование в условиях дифференцированной вариативной системы дошкольного образования, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи.

Статья 2.  Порядок приёма в МБОУ,  МБДОУ

        2.1.  Порядок приёма в МБОУ, МБДОУ определяется Учредителем в соответствии с законодательством и закрепляется в Уставе образовательного учреждения.

2.2. Учредитель предоставляет  МБОУ, МБДОУ право самостоятельного формирования контингента воспитанников.

2.3.   Руководители МБОУ, МБДОУ на основе банка данных об очередности по определению детей информируют родителей об имеющихся вакансиях в детских садах, направлениях, формах и содержании деятельности учреждений; максимально обеспечивают удовлетворение их образовательных потребностей, исходя из имеющихся условий.

2.4. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом и видом дошкольного образовательного учреждения, количество групп в детском саду определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса.

2.5.  При формировании контингента воспитанников МБОУ, МБДОУ следует учитывать:

- квоту, оговоренную лицензией образовательного учреждения;

          - существующие нормативы с учётом расчётов площади групповой (игровой): для групп    раннего возраста не менее 2,5 метров2 на 1 ребёнка, в дошкольных группах не менее 2,0 метров2 на 1 ребёнка;

     - право родителей (законных представителей) на выбор образовательного учреждения.

        2.6.  Приём детей в МБОУ, МБДОУ осуществляется в установленном порядке в возрасте  от 1,6 лет до прекращения образовательных отношений на основании заявления родителей (законных представителей), медицинского заключения, документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.7.  Возраст приёма детей в МБОУ, МБДОУ определяется Уставом учреждения в зависимости от наличия необходимых условий пребывания. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных возрастов (разновозрастные группы).

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы общеразвивающей направленности, только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.  

2.9.  При приёме ребёнка в МБОУ, МБДОУ в обязательном порядке заключается договор между  МБОУ, МБДОУ и родителями (законными представителями) ребенка в двух экземплярах по одному для каждой из сторон.

         2.10.  При приёме ребенка в МБОУ, МБДОУ руководитель обязан:

- ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с Уставом МБОУ,  МБДОУ, лицензией на  осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников;

- получить  согласие на обработку персональных данных воспитанников и их родителей (законных представителей) (Приложение 8).

2.11. Зачисление и отчисление воспитанника оформляется приказом руководителя МБОУ, МБДОУ.

2.12. Контроль за движением контингента воспитанников в  МБОУ, МБДОУ ведется в Книге учёта движения воспитанников (приложение № 3).

2.13. Для зачисления ребёнка в МБОУ, МБДОУ родителям (законным представителям) необходимо представить документы:

- заявление родителей (законных представителей) (по форме,  установленной приложением №1);

- свидетельство о рождении ребенка с указанием гражданства;

- медицинское заключение о состоянии здоровья;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

- для льготной категории граждан - документы, подтверждающие льготу.

        2.14. После подачи заявления родителя (законного представителя) руководитель МБОУ, МБДОУ уведомляет родителя (законного представителя) о постановке на учет ребенка, в котором указывает примерную дату зачисления в МБОУ, МБДОУ (приложение 2).

        2.15. После регистрации заявления родителю (законному представителю) детей выдается расписка в получении документов, которая содержит информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребёнка в МБОУ, МБДОУ перечне представленных документов (приложение № 7).

       2.16.   Правом внеочередного приёма в МБОУ, МБДОУ района пользуются дети из семей:

- судей;

- прокуроров;

- сотрудников следственного комитета;

- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

         - дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

- военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии. 

         Правом на внеочередное предоставление мест в дошкольные образовательные учреждения обладают дети иных лиц, если это предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области.

2.17. Правом первоочередного приёма в МБОУ, МБДОУ района пользуются дети:

- из многодетных семей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- сотрудников полиции; сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

- военнослужащих;

- граждан, уволенных с военной службы;

- медицинских работников;

        - сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.

Правом на первоочередное предоставление мест в дошкольные образовательные учреждения обладают дети иных лиц, если это предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области. 

         2.18.  Приём в МБОУ, МБДОУ осуществляется на территории МО «Ленский муниципальный район» при наличии свободных мест  в учреждении в порядке очерёдности поступления заявлений родителей (законных представителей) в следующей последовательности:

      - в первую очередь – детьми, имеющими право на внеочередной приём в МБОУ, МБДОУ;

      - во вторую очередь – детьми, имеющими право на первоочередной приём в МБОУ, МБДОУ;   

      - в третью очередь – детьми, имеющими общие основания для предоставления места в МБОУ, МБДОУ (приложение 4, 5).

Для зачисления ребёнка в МБОУ, МБДОУ на льготных основаниях родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

Многодетные родители:

· ксерокопия свидетельства о рождении ребёнка;

· ксерокопия удостоверения многодетной матери;

· справка о составе семьи.

Работники полиции, суда, прокуратуры, военнослужащие, медицинские работники:
· ксерокопия свидетельства о рождении ребёнка;

· справка с места работы, службы.

Родители (законные представители) детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья, инвалиды:

· ксерокопию свидетельства о рождении ребёнка;

· ксерокопию документа об установлении инвалидности.

2.19. Контроль за приёмом в МБОУ,  МБДОУ и соблюдением настоящего положения осуществляет Отдел образования Администрации МО «Ленский муниципальный район».

2.20. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией МБОУ, МБДОУ при приёме ребёнка в детский сад разрешаются учредителем в лице Отдела образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» (далее - Отдел образования).  
При Отделе образования создается комиссия, в состав которой могут входить представители Отдела образования, руководители МБОУ, МБДОУ, депутаты, представители педагогической и родительской общественности, представители профессиональных союзов и других общественных объединений граждан. Состав и порядок работы комиссии определяются распоряжением Учредителя. 

Статья 3. Отчисление ребенка из МБОУ,  МБДОУ

         3.1.    Отчисление ребёнка из МБОУ, МБДОУ может производиться в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей).

         3.2.  Отчисление воспитанника из МБОУ, МБДОУ оформляется приказом руководителя с соответствующей отметкой в журнале регистрации (приложение 6).

Статья 4. Заключительные положения

  Ответственность за соблюдением Порядка приёма, отчисления детей из МБОУ, МБДОУ Ленского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования возлагается на руководителей образовательных учреждений.

Приложение 1 

Руководителю ______________________________________________

______________________________________________

_______________________________________________

                                                 











                                                                                   (ФИО руководителя)

_______________________________________________

                                                                                                                             (ФИО законного представителя ребенка)

_______________________________________________

Адрес фактического проживания:

_______________________________________________

(индекс, адрес, телефон)

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________

Паспорт: _______________________________________________

(номер, серия)

Заявление


Прошу принять моего ребёнка ____________________________________________________________________________

  











(ФИО, дата и место рождения ребёнка)

проживающего  по адресу _____________________________________________________________________________________, 
в ____________________________________________________________________________________________________ района.


К заявлению прилагаю следующие документы (копии): _______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________.

          С Уставом, лицензией ОУ, с образовательными программами и другими документами,

 регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности воспитанников ознакомлен (а).

_____________________________

(подпись)

«______»_________________________ 20 _____г.

Приложение 2

«_____»______________ 20 ____г.

Уведомление

На основании заявления родителя (законного представителя)  ________________ от ________ 20 __г. ваш ребенок _________________________________________   _____________ года рождения зарегистрирован в журнале регистрации (общей, льготной) очередности № ____. Предполагаемая дата поступления ребенка в детский сад ___________________.

_________________________

                             













                                  руководитель

Приложение № 3

Книга учёта движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении

	№ п/п

	Ф.И.О. ребенка

	Дата рождения ребенка

	Домашний адрес и телефон

	Ф.И.О., место работы и должность родителей (законных представителей), контактный телефон

	Дата зачисления в ДОУ и откуда

	Дата убытия и куда


	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 

Журнал регистрации общей очередности(
	№

п/п
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка 
	Домашний адрес, телефон
	ФИО одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления ребенка
	Подпись руководителя
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5 

Журнал регистрации льготной очередности

	№

п/п
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка 
	Домашний адрес, телефон
	ФИО одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления 
	Льготы для получения места в детском саду
	Подпись руководителя
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


( Отдельный журнал по внеочередному и первоочередному приёму

Приложение № 6
Журнал( регистрации заявлений родителей (законных представителей) 

о приеме ребенка в ___________________________________
	ФИО ребенка
	Заявление                             (№, дата)
	Договор с родителями (законными представителями) ребенка (№, дата)
	Приказ                                               о зачислении ребенка                    (№, дата)
	Приказ                                             об отчислении ребенка                    (№, дата)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и заверен печатью ОУ

Приложение № 7

Расписка* в получении документов при приёме заявления в МБДОУ д/с № 

От гр.____________________________________________________________(ФИО) 

  

в отношении ребенка_______________________________________________(ФИО) 

регистрационный номер заявления_________________________________ 

  

  

приняты следующие документы для зачисления в МБДОУ д/с  _________   : 

  

	Заявление родителя ребёнка (законного представителя)
	  

	Копия свидетельства о рождении ребёнка 
	  

	Копия документа, удостоверяющего личность родителя ребёнка (законного представителя)  
	  

	Справка о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 
	  

	Для льготной категории граждан – документы, подтверждающие льготу
	


 Документы принял:                                                           Дата___________________________ 

 
* Расписка должна быть заверена печатью ОУ 

Приложение № 8
СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных воспитанников
и их родителей (законных представителей) МБДОУ ….. (указать наименование ДОУ) 
Я, __________________________________________________, паспорт: ___________________ выдан ______________________________________________________________, проживающий (ая) по адресу __________________________________________________________________________даю Муниципальному  бюджетному дошкольному образовательному учреждению детскому саду (указать наименование дошкольного образовательного учреждения и юридический адрес) согласие на обработку:

1. Своих персональных данных о: 

1.1.фамилии, имени, отчестве; 

1.2.образовании; 

1.3. месте регистрации и месте фактического проживания; 

1.4.номере домашнего и мобильного телефона; 

1.5.выполняемой работе, занимаемой должности; 

1.6.номере служебного телефона; 

1.7.дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в детский сад. 

2. Персональных данных моего ребенка (детей), детей находящихся под опекой (попечительством) ____________________________________________________________о: 

2.1. фамилии, имени, отчестве; 

2.2. дате и месте рождения; 

2.3. сведениях о близких родственниках; 

2.4. месте регистрации и месте фактического проживания; 

2.5. номере домашнего и мобильного телефона; 

2.7. свидетельстве о рождении; 

2.8. номере полиса обязательного медицинского страхования; 

2.9. сведениях о состоянии здоровья; 

2.10. биометрические данные (фотографическая карточка); 

2.11. дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в д/с. 

3. Вышеуказанные персональные данные представлены с целью: 

Использования (указать наименование дошкольного образовательного учреждения) для формирования на всех уровнях управления образовательным учреждением единого интегрированного банка данных контингента детей в целях осуществления воспитательной образовательной деятельности, индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ, хранения в архивах данных об этих результатах, предоставления мер социальной поддержки, формирования баз данных для обеспечения принятия управленческих решений, в том числе подготовке локальных актов по образовательному учреждению; организации проверки персональных данных и иных сведений, а также соблюдения моим ребенком ограничений, установленных действующим законодательством; 

использования при составлении списков дней рождения; 

использования при наполнении информационного ресурса – сайта образовательного учреждения. 

4.  С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанных данных по запросу вышестоящего руководителя, по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание и уничтожение персональных данных. 

5. Персональные данные должны обрабатываться на средствах организационной техники, а также в письменном виде. 

6.Данное согласие действует на весь период пребывания в (указать наименование ДОУ) и срок хранения документов в соответствии с архивным законодательством. 

7. Данное согласие может быть в любое время отозвано. Отзыв оформляется в письменном виде. 

8. Утверждаю, что ознакомлен с документами, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а так же с моими правами и обязанностями в этой области.

 «_____»_______20____г.                                __________________ /___________________________/ 

                                                                                                                     Подпись                                                    (расшифровка)
